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Cleverservice — ett smart sdtt att hantera matcher, domartillsdttningar,
samt utbetalningar av arvoden

Tjansten Cleverservice hjalper foreningar att ha kontroll 6ver vilka matcher som ska
spelas, vilka som domer matcherna och vilken ersiattning de ska ha. Har kan domare
ansoka till matcher, se de matcher man fatt tilldelade, samt ha kontroll 6ver de
utbetalningar man fatt. Cleverservice har dven en utbetalningsdel, dar de godkédnda
domarersittningar som finns, ligger fardiga for att betalas ut. I slutet av varje ar
sammanstills alla utbetalningar till kontrolluppgifter.
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1 LOGGA IN

Cleverservice dr en webbtjanst och nas via www.cleverservice.se. Har hittar du

inloggningssidan. Ange dina inloggningsuppgifter och valj att logga in. Gl6mmer du ditt
I6senord, sa valj Glomt lésenord, sa skickas detta till dig via mail. Anvidndarnamnet ar
din e-postadress.
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Anvandarinloggning

A | Anvandarnamn (e-postadress)

@ | Losenord

* Glomtldsenord?
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2 FUNKTIONEN ERSATTNINGSANSPRAK

Nar man anvéander funktionen Ersidttningsansprak maste den aktiveras i er férening.
Kontakta support@cleverec.se for att ordna det. Det kostar inget extra att anvinda

Ersattningsansprak.

For att komma igdng, maste den som har ekonomibehorighet 1 Cleverservice valja vilka
personer som ska kunna skicka in ett ersattningsansprak. Valj Ekonomi, Personer
ersittningsansprak och Ligg till person.

Hem / Ornskéldsvik Hockey / Ekonomi / Utbetalningar

Utbetalningar (Underlag)

Ekonomi - Matcher - Domare = Lagledare Administrera anvandare - Redigera om Avstandstabell

Utbetalningar [ RTIR0 INOSCNE | o Massuppdatera | Skapa utbetalningsunderlag

Kostnadsstallen » derlag.

Mottagare »

Personer, ersattningsansprak p | Visa For support, kontakta support@cleverec.se
Konton »  Laggtill person @ ¢‘

Utbetalt per mottagare » © Cleverservice

Arbetsgivardeklarationer »
Installningar

Kentrolluppgifter

Du kan sedan i listan vélja den person som du vill lagga till. For att fa fram personen i
listan, maste den forst vara en Mottagare. For att lagga in det, valj Ekonomi, Mottagare,
Lagg till mottagare.

3 HUR MAN SKICKAR IN SITT
ERSATTNINGSANSPRAK

Den som fran foreningen fatt behorighet att gora ett ersattningsansprak valjer under
Mitt konto, Begér ersattning.

Hem / Mitt kento

Mitt konto

Mina ldnkar
Mina utbetalningar

Tillsattning av matcher

Kontrolluppgifter
Registerutdrag

Andra uppgiier

For support, kontakta support@cleverec.se
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Darefter fyller man 1 det formulér som dyker upp. Tdnk pa att vara sa tydlig som mojligt
med vilken typ av ersédttning som du begér.

Begar ersattning

Felaghing =
-valj- v
Ersitring foe ™

Mierstning resa ill uthildning

Beskrivning, Belopp

Kiire 22 mil gl uebildning a7

Beskrivning Bekpp

Ersdnning for mars 2000

Beskriviry Beiopp

Onshat skatteavdrag 500
Beskrming Belopp

Beskriviry Beiopp

Underlag

V] filer | Reserakning 2020-21.pdf

Begdr ersitming

For support. konakma supporiScleverec.se

(W
Du kan dven ladda upp en fil sa att foreningen far alla underlag som de behéver. Néar
allt ar klart, klicka pa Begir ersattning. Nu hittar du ersiattningsanspraket under Mina
utbetalningar. Nar foreningen gjort utbetalningen till dig, sitts ett utbetalningsdatum
och status blir betald.

4 ATT BETALA UT ETT ERSATTNINGS-
ANSPRAK

Nar en person laddat upp ett ersdttningsansprak, hamnar det under Ekonomi,
Utbetalningar och Underlag. Alltsa pa samma stélle dar domarersittningar fran
matcher hamnar.

Du maste dock redigera ett ersidttningsansprak for att kunna genomféra betalningen.
Anledningen ir att man forst maste sétta om status till Kompletta underlag, samt valja
ett konto och kostnadsstille for att bokforing av ersidttningsanspréket ska bli ratt. Om
du vill lagga upp ett nytt konto, védlj Ekonomi, Konton, Lagg till konto.




Redigera Utbetalning Milersattning resa till utbildning

Redigera Om ersioner =

Slalus™

Ersattningsansprak V

Kornpleteringsstats *

Fompletta underlag

by

Ingen kompletering behdvs
VEntar p& underlag frén mottagaren

Redo att kontrolleras
Kompletta underlag

2021-03-27
Till exerrpel, 2021-03-28
DBeckriming *
Milersattning resa till utbildning

Libetalas il *

| Exlund, Gunills { EECEACRRIRC | -

Utbetalningsdstum

exerrpel, 2021-03-2
Rl
Kanlo* Msaliadiandlle * Delaapgs KT Ta borl
TIH - Gillersduning (ansteresa W ||| W | | 0700 b | | Koo 22 il ill uibildning.
F010 - Liner fr socala avgilles W || | W | | 200000 b | | Craduniirg fiar mars
2710 - Kallkals anvoden W || ;| ' 500,00 b | | Orekat seatleavirag
- Ligg till yerer|igare sMermativ
Underlag
Visa radernas wike
Filinfarmation Funiktioner
2 [ 1517268 reserakning 200021 p (KRR
L till ry 7
il filer | Ingen fil harvals ® Ladda upp

Bt information

KarnmenLarer

Nar det ar klart, klicka pa Spara och utbetalningen ar klar att genomfora.

5 KONTAKT

Har du fragor, funderingar eller forslag till nya funktioner eller forbattringar, sd maila
dem gérna till info@cleverec.se.

Pa hemsidan cleverec.se finns svar pa vanliga fragor som géaller support och annat. Du
kan dven maila till support@cleverec.se

Cleverservice ar ett system som utvecklas i takt med att nya funktioner behévs och
efterfragas. Allt med maélet att tillhandahalla en tjanst som bade domare och féreningar
har stor nytta av.
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